
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการขอหนงัสือรับรองทางการศึกษา 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือรับรอง) 

ท่ีงานบริหารท่ัวไป 

กรอกรายละเอียดในค าร้องขอหนังสือรับรอง 

ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองท่ีงานบริหารท่ัวไปเพื่อตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง) รับหนังสือรับรอง 

เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

ส้ินสุดเวลาประมาณ 5 วัน 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ข้ันตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

ผู้ให้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกตรอง) 

แจ้งความประสงค์(ติดต่อรับค าร้องขอย้ายสถานศึกษา 

ท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป 

ยื่นค าร้องขอย้าย ท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป เพื่อตรวจสอบ

ความถูกต้อง 

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

เสนอผู้บริหารโรงเรียน (ผู้รับผิดชอบ) 

เพื่อลงนามอนุมัติการขอย้าย 

รับเอกสารตามค าส่ัง 

            ส้ินสุด เวลาประมาณ 5 

วัน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลง 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูล) 

ท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป 

กรอกรายละเอียดในค าร้อง 

ยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูล และเอกสารหลักฐานการเปล่ียนแปลง 

ท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไปตรวจสอบข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง บันทึกเปล่ียนแปลงข้อมูล 

ส้ินสุด เวลาประมาณ 30 นาที 



 

 

 

ข้ันตอนการรับสมัครนกัเรียน 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์สมัครเรียนท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป 

พร้อมรับเอกสารเพื่อไปกรอกข้อมูล และเตรียมหลักฐานให้เรียบร้อย 

 

รับสมัคร 

ตามวัน เวลา ท่ีทางราชการก าหนด 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 

ประกาศผลการตรวจสอบคุณสมบัติ 

ก าหนดรายงานตัว 

มอบตัว 

ส้ินสุดการให้บริการ 


